MynununajibHoe 0101keTHOe 001e00pa3oBaTe/IbHOE yUpeKAeHHe

« Cpennssi 00meoOpa3oBartesbHas mkoaa Ne 39» r.I'poznoro
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Ha [lemaroruyeckom cosete
ITpoToxon Ne 4
ot 13.01.2021 Ne 4

IHonoxenne
0 nopsiake 0popMIICHHS y4eTa H IBH)KEeHHS] KOHTHHIeHTa 00y4Jai0muXxcs
1.06mue mos10xkeHAs

1. [Tonoxenue o nopsiaxe 0QOPMIIEHHS ydeTa U JBUKEHHS KOHTHHIEHTa 00yJaromuxcs (nanee
- Ilonoxenune) ompenensier exuHble MOAXOABI K O(GOPMIECHHIO ydeTa W IBH)KEHHsS KOHTHHTEHTa
obysaromuxcst B MBOY «COIL Ne39» r.I'posnoro (nanee —o6pa3oBarebHas OpraHA3aIms).

2. TlonoxeHue paspaGoraHo B cooTBercTBHH ¢ DemepanbHbM 3akoHOM Ne 273-®3 ot
29.12.2012 roma «O6 ob6pasoBanuu B Poccuiickoit ®enepanum», [lopsaakoM mpueMa rpaxkiaH Ha
oby4enre o 06pa3oBaTENBHEIM IPOrpaMMaM HaYalbHOrO O6IIEro, OCHOBHOIO OBINEro U CPEIHETO
obmero o6pa3oBaHMA, YTBEPXKACHHBIA INPUKa3oM MHUHHCTEPCTBA MHPOCBEINEHHS Poccuiickoit
@enepanun oT 2 ceHTAOps 2020 r Ne458, meiCTBYIOMMMHE 3aKOHONATENLHBIMH aKTaMH B chepe
obpa3oBaHMs, YCTaBOM H JIOKaJBHBIMH aKTaMH 00pa30BaTEIbHOM OpraHU3alliy.

2. ITopsimox oopMIIEHHS U XpaHEHHs JOKYMEHTALMH 110 YYETY U JBHKEHHIO KOHTUHIEHTA.

2.1. Hanuywe W IBH)KEHME KOHTHHIEHTa oOydaromuxcs B IOKoje O(GOpMIIAETCS B KHHIE
IIPMKA30B y4eTa U ABHKCHHUS KOHTHHIE€HTA (Jlajlee — KHUTa IIPUKAa30B).

2.2. Kavra npuka3oB BEETCS B COOTBETCTBHH ¢ VIHCTpyKkume# o mopsiike BENEHHS KHHUTH
IIPUKA30B y4yeTa U JABH)KeHUs KoHTUHTeHTa ([Ipunoxenue 1).

2.3. Ilpuka3sl 06 ydeTe U ABHXKEHHH KOHTHHI€HTa O0YYarOMUXCs pETHCTPUpYIOTes B «KHuAre
PErHCTpallUK IIPUKA30B yYeTa M JBHKEHHS KOHTHHIEHTa» (lalee — KHATA PETHCTPAIMH [TPUKA30B), B
KOTOpO# 00s13aTENbHEIME SBISAIOTCA Irpadbl: MOPAAKOBBIM HOMEp IpHKa3a, Jara IpUKa3a, KpaTKoe
coiep:KaHue MpHKa3a.

2.4. Kuury npHKa3oB M KHHTY DETHCTpallid INIPHKa30B BEIET CEKpeTapb 00pa3oBaTelIbHOMN
OpraHM3allfH.

2.5. Cpenenus Uis W3aHUA NPHKA30B 00 y4eTe W JBMXKEHHH KOHTHHICHTA obyvaromuxcs
NIOJIAET CEKPETapIO 3aMECTUTEND AUPEKTOPA 10 y4eOHO-BOCIIUTATENBHOM paboTe.

2.5. Tlpuka3el 0 KOHTHHIEHTE OOYYAIOIMXCS C LENbI0 HMX CHCTEMAaTH3allAH H YYeTa,
(opmupyIOTCS B NleNa M MOMEIAIOTCA B OTAENBHYIO manky. [Ipu popMHpPOBaHMM e COOTIONAIOTCS
CIIEAYIOMUE TIpaBHIa:

- TPYNIIUPOBATh B AEJI0 MPUKA3kl OMHOTO y4eGHOro roza;

- IOMEWATh NPHUKa3kl B IETI0 B XPOHOJIOIHYECKOH MOCIIEI0BATENBHOCTH (HOMED, aTa);

- [IOMCINATh B JIEJI0 OPMTMHAIBI NPHKA30B B OJHOM S5K3E€MILIAPE, XPaHUTH J€jla ¢ MOMEHTA
3aBC/ICHUA U 10 TIEPEIavH UX B apXMB LIKOJIBI IT0 MeCTY (HOPMHUPOBaHHSI.



2.6. Knwra npuka3soB W KHHra PETHCTpalldM IPHUKAa30B SBISIOTCA JOKYMEHTaMH CTPOTOi
TOCYJAapCTBEHHOM OTYETHOCTH M IOJUIEXKAT IIOCTOSHHOMY XPAHEHHIO, CIYXHMT OCHOBaHHUEM JUIS
3aMOJTHEHUS COCTABJICHUS CTATUCTHUECKON B OyXranTepcKol OTYETHOCTH.

2.7. Tlpukassl 0 mepeBojie 00yyaromMuxcs Ha CAEAYIOMUH rog o6yd4eHus u 06 OTYUCICHUH 10
OKOHYAaHMHM BCEr0 CpOKa pealu3allid JOMOJHHUTENbHOM 00meo6pa3oBaTebHOM NpPOrpaMMBbl
U3/Al0TCS Ha OCHOBAaHHMHM PEIIEHHs NIEJarorH4ecKoro COBETa IKOJIbI.

2.8. Ipukassl 0 3a9KMCIIEHAN 00yJYarOIMXCs Ha TEePBBIA roJ 00y4eHus, Ha CBOOOIHBIE MECTa U
0 mepeBoze 00yJaromuXCcs U3 OJHOW y4eGHOM rpynmsl B APYTyio U060 U3 OOHOro OOBEIUHEHHS B
Opyroe W3JAIOTCS HA OCHOBAaHHMH 3asBJICHHM OOYYalOMIMXCS MM pOAMTENEH (3aKOHHBIX
IpeACTaBUTENEH) 00ydarommxcs.

2.9. Ilpuka3sl 06 oTuMclIeHHH OOydYarOIMMXCS B TeYeHHe ydeGHOro roja H3JaloTCs Ha
OCHOBaHMH 3asBJIEHHH I1€1arOroB, COrNIACOBAHHKIX C AUPEKTOPOM, [0 5 YMCIlia Mecsla, CIEAYIOMETo
3a TEKYIUM MECSIEM.

2.10. KoHTponb 3a BeIleHHEM KHHUIH NIPUKA30B M KHHTH PErHCTpalliH IIPUKa30B

OCYIIECTBIIET 3aMECTHTENb AUPEKTOPA 10 y4eGHO-BOCIIUTATENIBHOM paboTe.



IIpnaoxenne 1
K Ilos10:xennio o mopsiaxe opopmienns
y4era H IBHKEeHHS KOHTHHIeHTa 00yJalomuxcs
HHCTPYKIUA
0 nopsKe BeJeHH KHHIH NpHKa30B yyeTa H IBHKEHUS] KOHTHHIEHTAa 06y9alomuxcs

1. KHAry nmpuka3’oB yyeTa M NBH)XEHHS KOHTHHTEHTA OOYYAIOIIMXCA M KHHIY PETHCTPALHH
IIPHKA30B BEJIET CEKPETAph.

2. Hymepauus nprka3os HauuHaeTcs ¢ 1 ceHTsops 1o 31 aBrycra TeKymiero y4e6Horo roja c
IIEPBOro HOMEpa B BO3pacTalomeM nopsake. B cnemxyromem yue6HOM roay ¢ 1 ceHTI6ps Hymepauus
NPHKa30B HAYHHAETCS C IEPBOTO HOMEDPA.

3. B mpuka3ax o6 ydere W JBHXKEHHH KOHTHHIEHTA o0yJaromuxcst 3aIuCh MPOU3BOIATCS IO
Kjraccam, mo rogaM oOydYeHus, ¢ ykasaHHeM (aMHIIMH, MMEHH, OTYECTBA Iearora, no(aMHuIbHbLH
nepedeHb 00yJaromuXxcs yKa3sBaeTCs B alhaBHTHOM TOPSIKE C yKa3aHHEM Tofia POXKICHHUS.

4. B KHMre NpHKa30B y4eTa M IBH)KEHHS KOHTHHIE€HTA obyqaromuxcs (#ajiee — KHHTa
TIIPHKA30B) HE JOIMyCKAIOTCA HCIpaBiieHus. JJomyIneHHbIe OMHGKH HCIPABISIOTCS AONOIHATEHHEIM
IIPAKa30M, BHOCAIIMM M3MEHEHHUS B HCIIPABIISIEMBIH ITPUKA3.

5. B xoHIe y4e6HOro rona KHHra IpHKasos, chOPMHPOBAHHAS B JIENO, NEPENACTCH B APXHB
IIKOJIBL.

6. Ilpu popmupoBaHuH e COGMIOAAIOTCS ClEAYIONIHME IPABHIIA:
- TPYNIIHPOBATH B JEJIO IIPHKA3bl OJHOTO Y4eOGHOIro roja;
- IOMEMATh PHKa3kl B IENI0 B XPOHOJIOTHYECKOH MOCIIEI0OBATENBHOCTH (HOMED, 1aTa);

- TIOMeIAaTh B JIEJI0 OPHIHHANIBI IPHKA30B B OJHOM 3K3eMIULAPE, XPaHHUTh Jejla ¢ MOMEHTA
3aBEJICHHS U HECET NEPCOHAbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a COOMoNeHHe nanHoi UHCTpyKImH.



